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Wir machen Schifffahrt möglich. 

 

Voraussetzungen: mittlerer Bildungsabschluss 

 

 gute Kenntnisse in Deutsch,    

  Mathematik und Sozialkunde 

 

  rasche Auffassungsgabe und gute   

  Allgemeinbildung 

  Logisches Denkvermögen 

      

  Freude an der Arbeit im am    

  Umgang mit Menschen  

  und an der Anwendung  

  von Gesetzen und  

  Verwaltungsvorschriften 

      

  Teamfähigkeit 

 

  EDV-Kenntnisse 

            
 

Ausbildungsdauer:  3 Jahre 

      (kann unter bestimmten      

      Voraussetzungen gekürzt werden)   

  

Urlaubsanspruch:  30 Arbeitstage 

 

Ausbildungsvergütung:   

      1. Ausbildungsjahr  1.018,26 € 

      2. Ausbildungsjahr  1.068,20 € 

      3. Ausbildungsjahr  1.114,02 € 

      (ab 01.03.2019) 

 

 

 
 

• Verwaltungsbetriebswirtschaft 

 (Haushalt, Beschaffung, Organisation, Rechnungswesen) 

 

• Personalwesen 

 

• Verwaltungsrecht und -verfahren 

 

• Wirtschafts- und Sozialkunde 

 

• fallbezogene Rechtsanwendung 

 

 

... und vieles mehr!!! 

 

 

Die praktische Ausbildung findet in der Dienststelle im 

WSA in Bingen statt.  

Der theoretische Teil wird in der Berufsschule vermittelt.  

Es werden außerdem zur Vertiefung von Fachkenntnissen 

überbetriebliche Lehrgänge durchgeführt. 

 

 

Die Auszubildenden nehmen im ersten Ausbildungsjahr an 

einem einwöchigen IT-Lehrgang und einem zweitägigen 

Suchtpräventionsseminar, im dritten Ausbildungsjahr an 

einem einwöchigen KLR/Controlling-Lehrgang und einem 

zweitägigen Aufbauseminar Suchtprävention und am 

Ende der Ausbildung an einem fünfwöchigen Abschluss-

lehrgang im Berufsbildungszentrum in Koblenz teil. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Die Ausbildung im Überblick Ausbildungsinhalte / Tätigkeiten 

Verwaltungsfachangestellte 


